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1. ULDPOHIMOTTED

1.1 Tookorra eesmérk on kirjeldada perioodi 2021-2027 Interreg programmides ellu viidavate
projektide Eesti partnerite kulude kontrolli protsessi. Toetuste rakendamise osakonna Interreg
kontrolli ja regionaalarengu talituse kontrollispetsialistide peamiseks iilesandeks on Interreg
programmide projektides toetuse kasutamise kontrollimine.

1.2 Kasutusulatus: Interreg kontrolli ja regionaalarengu talituse kontrollispetsialistid, toetuste
arendamise osakonna (TAO) toetuste korraldamise talitus ning riskijuhtimise ja jarelevalve
talitus, RTK dokumendihalduse peaspetsialist.

1.3 Vastutajad: tookorra jargimise ja rakendamise eest vastutab talituse juhataja.

1.4 Viited:

1.4.1 Euroopa Parlamendi ja Noukogu mairus (EL) 2021/1059, mis késitleb Euroopa
Regionaalarengu Fondist ja vilistegevuse rahastutest toetatava Euroopa territoriaalse
koostdo eesmérgi (Interreg) erisitteid.

1.4.2 Riigihangete seadus

1.4.3 Haldusmenetluse seadus

1.44 RTK teabehalduse kord

1.4.5 Interreg programmide juhendid:

e Eesti-Lati programm 2021-2027 http://www.estlat.eu/

Interreg Euroopa 2021-2027 http://www.interregeurope.eu/

Kesk-Ladnemere programm 2021-2027 http://centralbaltic.eu/

Ladnemere piirkonna programm 2021-2027 www.interreg-baltic.eu/

Urbact IV 2021-2027 http://urbact.eu/

2. PROGRAMMIDE MOISTED JA LUHENDID

BSR — Ladnemere piirkonna programm (Baltic Sea Region)

CB — Kesk-Léddnemere programm (Central Baltic)

DHS — RTK-s kasutatav elektrooniline dokumendihaldussiisteem (alates aastast 2023 Delta)
EstLat — Eesti-Léti programm

FKO — finantskorrektsiooni otsus

IE — Interreg Euroopa programm

RM - Rahandusministeerium

RM RRO — Rahandusministeeriumi riigihangete ja riigiabi osakond
RTK - Riigi Tugiteenuste Keskus

SFOS — Struktuuritoetuste register

TAO - Toetuste arendamise osakond

TPK — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste valdkonna todkord programmperioodideks 2014-2020
/2021-2027

TRO - Toetuste rakendamise osakond

U — Urbact programm


http://www.estlat.eu/
http://www.interregeurope.eu/
http://centralbaltic.eu/
http://www.interreg-baltic.eu/
http://urbact.eu/

3. TOOPROTSESS

3.1 Partneraruannete menetlemine
Partneraruandes sisalduvate kulude abikdlblikkuse kontroll teostatakse vastava programmi
programmijuhendi ja valimimetoodika alusel.

Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
3.1.1 Kontrolli- | Sisestab esitatud partneraruannete info | 2 tp jooksul | Andmed vastava
spetsialist, | kronoloogilises jéarjekorras menetluse | aruande programmi
talituse arvestamiseks vastava programmi toGtabelisse | esitamisest tootabelis
juhataja (Excel) TRO vorgukettal. (Excel),
Salvestab aruandega seotud kuludokumendid, dOk.uLn?Ill(dld
mis partner edastab failivahetuskeskkonna projekti kaustas
kaudu voi e-kirjaga (kui neid ei saa laadida
liles programmi seireslisteemi) vastava
projekti kausta TRO vdorgukettal.
3.1.2 Kontrolli- | Kui aruanne sisaldab riigihangetega seotud | Esimesel E-kiri
spetsialist | kulusid, mis eeldavad hankeekspertiisi, saadab | voimalusel
hanke kontrollimiseks TAO riigihangete | aruande
kontrolliksuse juhile vastavalt punktile | esitamisest
Riigihangete kontrolli protsess
3.13 Kontrolli- | Kontrollib esitatud aruandes toodud andmete | Uldjuhul ~ 40 | Aruande
spetsialist | digsust ja  tdielikkust ning  kulude | kalendripdeva | kuluridadest
abikdolblikkust vastava programmi juhendi ja | jooksul voetud  valim,
valimimetoodika alusel. aruande kontroll-leht
Lepingu (al AK summa 10 000€) tditmisega esitamisest
seotud kulude abikdlblikkust kontrollib
vastavalt lisale 1 ,,Lepingu tditmise kontroll-
leht*.
Vajadusel kiisib infot ja konsulteerib teiste
asutustega (nt vastava programmi asutus, RTK
ja RM  teised  osakonnad, teised
ministeeriumid, ametid jne).
3.14 Kontrolli- | Kui tuvastab aruandes puudused, (sh | Punktis 3.1.3 E-kiri, kiri
spetsialist | mitteabikdlblikud kulud) koostab puudustest | toodud vastava
péringu partnerile. tdhtajas, programmi
Tuvastatud mitteabikdlblike kulude korral llsarclidub (seire)siisteemis
saadab koos kirjaga mh podhjendused, miks Elju uste .
kulu on mitteabikaIblik. orvaldamises
kuluv aeg,
tildjuhul 5 tp




Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
3.1.5 Kontrolli- | Aruande kontrollimisel rikkumise kahtluse | 2 tp kahtluse | E-kiri
spetsialist | tekkimisel jatkub protsess vastavalt punktile | tuvastamisest
Rikkumise kahtluse menetlus
3.1.6 Kontrolli- | Kui aruande kontrollimisel tekib rikkumise | Enne aruande | Kontroll-leht
spetsialist | kahtlus, mida saab kontrollida vaid kohapealse | kinnitamist
kontrolliga, jétkub protsess vastavalt punktile
Tegevuste kohapealne kontroll.
3.1.7 Kontrolli- | Kui projektis varasemalt tehtud | Punktis  3.1.3 | Kontroll-leht, e-
spetsialist | finantskorrektsioon ndeb ette vilja maksmata | toodud kiri
mitteabikolbliku kulu ulatuses véhendamise, | tdhtajas,
vihendab rikkumisega seotud kulu ulatuses | lisandub
abikolblikku maksumust ja teavitab partnerit | puuduste
abikolbliku summa vihendamisest. korvaldamisek
- - - s kuluv aeg
3.1.8 Kontrolli- | Kui aruandes esitatud kulu raames on algatatud Kontroll-leht, e-
spetsialist | rikkumise kahtlus, analiilisib voimalust jétkata kiri, marge
vajadusel aruande kontrolli menetlust ainult programmi
abikdlblike  kulude osas (kui aruande tootabelis
kinnitamisega ei ole vdimalik oodata asjaolude (Excel)
selgumiseni ja partner on ndus osalise kulude
menetlemisega).
Votab rikkumise kahtlusega kulu(d) tiies
ulatuses vOi maksimaalses
finantskorrektsiooni mééras aruandest vélja ja
partner lisab kulu uuesti jargmisse aruandesse,
kui kahtlus ei leia kinnitust.
Kontrollispetsialist teeb kontroll-lehele (sh
vajadusel Lisasse 1) ja programmi tdotabelisse
(Excel) vastava mirke.
3.1.9 Kontrolli- | Kui eelnevas alapunktis nimetatud rikkumise | Enne aruande | Mérkus kontroll-
spetsialist | kahtluse menetlus 1dpetatakse ja jargmisele | kinnitamist lehel ja
aruandele  lisatud  kulu  tunnistatakse programmi
abikdlblikuks (vastavalt kas osaliselt voi1 tootabelis
taielikult), lisab mérkuse koos selgitusega (Excel)
kontroll-lehele ja programmi tdotabelisse
(Excel).
3.1.10 Kontrolli- | Kui aruande kinnitamise eelduseks on | Enne aruande | Kohapealse
spetsialist | kohapealse kontrolli teostamine, veendub | kinnitamist kontrolli
noude tiitmises. kontroll-leht, e-
kiri
3.1.11 Kontrolli- | Kui aruanne on korrektne ja/voi saadud | Punktis 3.1.3 | Kontroll-lehed,
spetsialist | selgitused on piisavad, tdidab vastava | toodud kinnitus
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Nr

Vastutaja
(ametikoh

t)

Tegevuse Kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijalg

programmi seiresiisteemis kontroll-lehe ja
kinnitab aruande (kui kontroll-lehe
tditmine/kinnitamine ei toimu programmi
seiresiisteemis, allkirjastab digitaalselt
kontroll-lehe ja edastab vastavale
projektipartnerile e-kirja teel).

Kontroll-lehele tdidab selgituse lahtri kui kulu
on (osaliselt) abikdlbmatu vOi  vajas
abikolblikkuse  viljaselgitamine  olulist
tdiendavat infot.

Lisab voetud valimi faili ning esitatud
tdiendavad toendusmaterjalid vastava
programmi seiresiisteemi ja/vdi kontroll-lehe
juurde. Kui programmi seiresiisteem seda ei
voimalda, salvestab need TRO vorgukettale,
projekti kausta aruande juurde.

Kui partneraruanne sisaldas lepingu tditmisega
seotud kulusid (AK summa alates 10 000)
tdidab Lisa 1, allkirjastab selle ning salvestab
projekti partneri kausta TRO vorgukettal.

téhtajas,
lisandub
puuduste
korvaldamisek
s kuluv aeg

seiresiisteemis,
e-kiri

3.1.12

Kontrolli-
spetsialist

Téiendab aruande infot vastava programmi
tootabelis (Excel) ja maérgib partneraruande
kinnitatuks.

2 tp jooksul
aruande
kinnitamisest

Andmed vastava
programmi
tootabelis
(Excel)

3.2 Tegevuste kohapealne kontroll

Kohapealse kontrolli viib iildjuhul 1dbi kontrollispetsialist. Vajadusel kaasatakse kontrolli
eksperdid (nt ehitusekspert, jarelevalve ekspert, hankeekspert) ja/v3i programmi sekretariaat. Kui
kontrollitava objekti asukohast tulenevalt on mdistlik ja efektiivne ning vastava programmiasutuse
poolt lubatud, vdib kohapealse kontrolli teostada muu RTK selleks kompetentne tootaja.

Tegevuste kohapealset kontrolli teostatakse vastava programmi valimimetoodika jargi.




Nr Vastutaja | Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
3.2.1 Tegevuste kohapealsete kontrollide plaani koostamine
3.2.1.1 | Kontrolli- | Koostab projektide kohapealsete kontrollide | 15. september | Kohapealsete
spetsialist | plaani vastava programmi valimimetoodika | (kui plaani ei kontrollide plaan
alusel. koosta TRO vorgukettal
. ) . iasut | / -kiri /
Kui kohapealsete kontrollide plaani koostab progratumiasu e-irt
i } us) programmiasutu
programmiasutus, annab programmiasutusele s oolt
vajadusel sisendi ja protsess jidtkub vastavalt o P
. kinnitatud plaan
punktile 3.2.2.
3.2.1.2 | Kontrolli- | Vajadusel tdiendab vdi muudab plaani (nt | Jooksvalt Muudetud
spetsialist | tegevused jddvad dra, muutuvad voi likkkuvad kohapealsete

edasi, ilmneb vajadus viia 14bi erakorraline
kohapealne kontroll).

kontrollide plaan

3.2.2 Tegevuste kohapealse kontrolli Iibiviimine

3221

Kontrolli-
spetsialist

Teavitab  kontrollitavat  projektipartnerit
kohapealse kontrolli ldbiviimisest e-kirja
vahendusel ja lepib kokku kontrolli aja ning
koha. Kohapealse kontrolli vdib vajadusel viia
14bi virtuaalselt.

Erakorralise kontrolli korral {ildjuhul partneri
eelnevat teavitamist ei toimu voi teavitatakse
lihikese etteteatamisega. Vajadus erakorralise
kontrolli Idbiviimiseks voib ilmneda olukorras,
kus tekib podhjendatud kahtlus, et projekti
tegelik olukord ei vasta kontrollimiseks
esitatule.

Vajadusel kaasab kontrolli  teostamisse
eksperdi (nditeks ehituslike projektide puhul
ehituseksperdi).

Vihemalt 5 tp
enne kontrolli
teostamist (va
ette teatamata
kontroll)

E-kiri

3222

Kontrolli-
spetsialist

Valmistab ette kohapealse kontrolli, kaasab
ettevalmistamisse kontrollis osalevad too6tajad,
sh edastab vajadusel kontrollis osalejatele
ettevalmistamisel tekkivad kiisimused ja/voi
korraldab koosoleku tekkinud kiisimuste
lahendamiseks.

Enne kontrolli
labiviimist,
hiljemalt koha-
pealsele
kontrollile
eelneval tp-1

Eeltdidetud
kontroll-leht,
vajadusel
koosoleku
memo

3223

Kontrolli-
spetsialist

Vastutab kohapealse kontrolli teostamise eest.
Fikseerib tuvastatud asjaolud kirjalikult
kontroll-lehel (lisa 2 ,,On-the-spot check list*).
Kui kontrolli oli kaasatud ekspert, saadab
vajadusel kontroll-lehe tdiendamiseks
eksperdile.

Kontrolli
teostamise
jargselt

Kontroll-leht




Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
Kui kohapealse kontrolli 1dbi viimine projekti
juures kohapeal ei ole voimalik voi otstarbekas
vOoi  asukohast ldhtuvalt mdistlik, viib
kohapealse kontrolli 14bi virtuaalselt.
3224 |Kontrolli- | Kui kontrolli kiigus tuvastatakse nduetele | Uldjuhul 5tp, | E-kiri, kontroll-
spetsialist | mittevastav olukord ja puuduste kdrvaldamine | mida leht
on vdimalik, médrab projekti partnerile tdhtaja | pohjendatud
puuduste korvaldamiseks. juhul voimalik
pikendada
3225 | Kontrolli- | Kui nduetele mittevastavust ei ole vdimalik | Koheselt Kontroll-leht
spetsialist | kdrvaldada, jatkub protsess vastavalt punktile
Rikkumise kahtluse menetlus.
3.22.6 | Kontrolli- | Allkirjastab kontroll-lehe ning kiisib allkirja | 5 tp jooksul | Kohapealse
spetsialist | teistelt  kontrolli  ldbiviimisse  kaasatud | kohapealse kontrolli
tootajatelt (olemasolu korral). kontrolli osalejate  poolt
labiviimisest allkirjastatud
voi kontroll-leht
kontrollitavalt | (digitaalne voi
paringu vastuse | paberil).
saamisest
3.2.2.7 | Kohapeals | Allkirjastab kontroll-lehe. 3 tp jooksul
es kontroll-lehe
kontrollis saamisest
osaleja
(ekspert)
3.2.2.8 | Kontrolli- | Sisestab kontrolli tulemused koos kontroll- | Punktis 3.1.3 | Kontroll-leht
spetsialist | lehe ja lisadokumentidega vastava programmi | toodud téhtajas
seireslisteemi (olemasolul) ja  TRO
vorgukettale kohapealsete kontrollide kausta,
vastava projekti alamkausta.
3229 | Kontrolli- | Edastab kontroll-lehe partnerile. E-kiri
spetsialist
3.2.2.10 | Kontrolli- | Teeb mérke kohapealse kontrolli plaanis | 2 tp jooksul | Kanne
spetsialist | kontrolli ~ teostamise  kohta  (maérkides | aruande kohapealse
kohapealse kontrolli teostamise kuupdeva ja | kinnitamisest | kontrolli plaanis

teostaja nime).




3.3 Riigihangete kontrolli protsess

Riigihangete kontrolli teostatamisel voetakse aluseks riigihangete seadus. Kontrollimiseks
kasutatakse Struktuurivahendite korraldusastuse ning riikliku kontaktasutuse ning Norra ja
Euroopa majanduspiirkonna serifitseeriva astuse tookorras programmperioodiks 2014-2020/2021
lisana kinnitatud riigihangete kontroll-lehti.

TAO hankeeksperdid kontrollivad koik riigihanked, mis on korraldatud riigihangete seaduse 2.
peatiikis nimetatud hankemenetlusena voi 3. peatiikis nimetatud erihankena (lihthankemenetlus,
sotsiaal- ja eriteenused, ideekonkurss), v.a kui hankelepingu abikdlblik summa on alla 10 000 euro
km-ta. Lisaks kontrollivad TAO hankeeksperdid raamlepingu alusel tehtud esimese minikonkursi
abikdlbliku summaga alates 10 000 eurot km-ta. Kui hankija on valinud rangema hankemenetluse,
kui Riigihangete seadus noduab, kontrollitakse seda riigihanget vastavalt rangemale
hankemenetlusele kohalduvatele nouetele kontroll-lehe alusel hankeeksperdi poolt.

Taiendavalt teostab TAO riskijuhtimise ja jéirelevalve talituse jéirelevalve ekspert II tasandi
kontrolli riigihangetele maksumusega alates rahvusvahelisest piirméérast 100% voi riskipohiselt,
kui riskipdhisuse pohimdtted on vilja tootatud (vastavalt TPK-le). Jarelevalve ekspert hindab
hankega seotud dokumente iseseisvalt ja hankeeksperdist sdltumatult.

RTK-1 on digus tugineda hankemenetluse diguspérasuses veendumisel mone teise rakendusiiksuse
kontrollile, kui sellest on olemas nouetekohane kontrolljalg. Kui selgub, et teine rakendusiiksus on
tuvastanud tema poolt kontrollitud hankes rikkumise, analiiiisib jérelevalve ekspert rikkumise
asjaolusid, konsulteerides vajadusel teise rakendusiiksusega — samal rikkumisel peab olema sama
korrektsioonimddr. Erineva korrektsioonimiira rakendamiseks peab olema muutunud varasem
oiguslik tdlgendus voi joustunud kohtuotsus.

Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijilg
3.3.1 | Kontrolli- | Veendub, et koik riigihanke kontrollimiseks | Koheselt Kulud ja
spetsialist | vajalikud dokumendid on partner esitanud | vastava hanke | dokumendid
(hanke wviite nr, hankeleping, hankelepingu | tuvastamisel aruandes
muudatusega ja tellija reservi kasutamisega | aruandes
seotud dokumendid (kui need kohalduvad)).
3.32 | Kontrolli- | Saadab e-kirjaga riigihanke kontrolli TAO | Koheselt E-kiri
spetsialist | riigihangete kontrolliiksuse juhile. vastava hanke
tuvastamisel
aruandes

Saadab hankelepingu muudatused (sh reservi
kasutuse muudatused) kontrolli jooksvalt
vastavalt nende esitamisele (vajaduse saata
hankeeksperdile {ile vaatamiseks hindab
kontrollispetsialist, vajadusel konsulteerib TAO
riigihangete kontrolliiksuse juhiga).
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Nr

Vastutaja
(ametikoh

t)

Tegevuse Kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijalg

Lisab e-kirjale vajalikud dokumendid ja partneri
kontaktandmed.

Kui tegemist on ehituse hankelepinguga ja kui
on kahtlusi kulude abikdlblikkuse osas,
konsulteerib ehituseksperdiga ja lisab juurde, et
muudatuse on iile vaadanud (ja heaks kiitnud)
ehitusekspert. Kui ehituseksperdi kooskdlastust
ei ole veel tehtud, lisab info kas ja millal seda
tehakse.

333

TAO
riigihanget
e
kontrolliik
suse juht

Suunab iilesande e-kirjaga edasi
hankeeksperdile. (Hankelepingu muudatused
iildjuhul samale hankeeksperdile, kes kontrollis
sama riigihanke libiviimise reeglikohasust),
lisades e-kirja koopia saajaks
kontrollispetsialisti.

Sisestab hanke andmed X-kettal olevasse
Hangete tabelisse.

Enne edastamist kontrollib SFOS-st, kas
riigihange ei ole varasemalt nduetekohaselt
kontrollitud.

Tootilesande
saabumisel 5 tp
jooksul

E-kiri

334

Hanke-
ekspert

Kui hange korraldatakse riigihangete registris e-
menetlusena, kiisib hankele vaatlejadigused.

Kontrollib riigihankega seotud dokumente, sh
hankelepingu muudatusi ja tellija reservi
kasutamist riigihangete kontroll-lehe alusel.
Vajadusel konsulteerib RM RRO-ga, TAO
juristi vO1 muu asjaomase osapoolega.

3.35

Hanke-
ekspert

Puuduste tuvastamise korral koostab teate ja
edastab partnerile teate tdiendavate selgituste ja
dokumentide saamiseks.

3.3.6

Hanke-
ekspert

Veendudes riigihanke labiviimise
reeglikohasuses, saadab kontroll-lehe ja eduka
pakkumuse e-kirjaga kontrollitoimingu
1dpetamisel:

e Kontrollispetsialistile, kui hankele ei
kohaldata jarelevalve poolt II tasandi
kontrolli.  Kui  kontrollitoimingute
raames kiisiti partnerilt tdiendavaid
kiisimusi ja saadi selgitusi, lisab vastava
kirjavahetuse e-kirjale;

e TAO riskijuhtimise ja jdrelevalve
talituse riskieksperdile, kui hankele v3ib

10 tp jooksul
vaatlejadiguste
saamisest,
lisandub
vastamiseks
kulunud aeg

Kontroll-leht, e-
kiri

E-kiri

Kontroll-leht, e-
kiri

9




Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
kohalduda 1II tasandi riigihangete
kontroll. Kui kontrollitoimingute raames
kiisiti partnerilt tdiendavaid kiisimusi ja
saadi selgitusi, lisab vastava
kirjavahetuse e-kirjale. E-kirja koopia
saajaks margib kontrollispetsialisti.
3.3.7 | Hanke- Kui tekib rikkumise kahtlus, teeb vastava mérke Kontroll-leht, e-
ekspert riigihanke Kkontroll-lehele ning samasisulise kiri
kommentaari e-kirja ja menetlus jatkub
vastavalt puntkile Rikkumise kahtluse menetlus
(alates p 3.4.1).
Rikkumise kahtluse korral II  tasandi
hankekontrolli ei jirgne, vaid jargneb koheselt
rikkumise kahtluse menetlus.
3.3.38 TAO Otsustab vastavalt valimimetoodikale Toodilesande E-kiri
riskijuhtim | riigihanke II tasandi kontrolli vajaduse. saabumisel 2 tp
%?e 121 Kui 11 tasandi riigihanke kontroll on vajalik, Jooksul
jarelevalve e .
talituse suunab toqulesande Jarel§valve ekqudlle.
o Peab tabelit talle I tasandi poolt edasi suunatud
riskieksper
¢ hangete kohta.
Kui II tasandi riigihanke kontroll pole vajalik,
suunab e-kirja vastava tdpsustusega edasi
kontrollispetsialistile.
3.3.9 | Jarelevalv | Kontrollib riigihankega seotud dokumente, sh | 10 tp jooksul | Kontroll-leht
e ekspert | hankelepingu muudatusi ja tellija reservi | tootlilesande
(hangete II | kasutamist vastavalt TPK lisana kinnitatud II | saamisest,
tasandi tasandi riigihanke kontroll-lehele. lisandub
kontrollija paringuteks
) vastuste aeg
3.3.10 | Jarelevalv | Puuduste korral koostab teate ja edastab E-kiri
e ekspert | partnerile teate tdiendavate selgituste saamiseks.
(hangete I | Vajadusel suhtleb enne véljastamist hanke I
tasandi tasandi kontrollijaga.
kontrollija
)
3.3.11 | Jarelevalv | Veendudes riigihanke labiviimise Kontroll-leht, e-
e ekspert | reeglikohasuses, saadab  kontrollitoimingu kiri
(hangete II | 1opetamisel e-kirja kontrollispetsialistile.
tasandi .. | Kui kontrollitoimingute raames kiisiti partnerilt
kontrollija | .. e o : DR
) tdiendavaid kiisimusi ja saadi selgitusi, lisab

vastava kirjavahetuse e-kirjale.

10




Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
3.3.12 | Jarelevalv | Kui tuvastab rikkumise, teeb vastava mirke Kontroll-leht, e-
e ckspert | kontroll-lehele ning samasisulise kommentaari kiri
(hangete II | e-kirja ja menetlus jiatkub vastavalt puntkile
tasandi Rikkumise kahtluse menetlus (alates p 3.4.1).
kontrollija
)
3.3.13 | Kontrolli- | Hanke kontrolli tulemuse saamisel jétkab | Koheselt Aruande
spetsialist | aruande kontrolli. kontroll-leht

Salvestab kontroll-lehe(d), eduka pakkumuse ja
edastatud kirjavahetuse TRO vorgukettale,
projekti kausta (lisaks vajadusel vastava
programmi seiresiisteemi).

Kui hanke kontrolli ja/vdi rikkumise kahtluse
menetlemise tulemusel ilmnes rikkumine,
toimib vastavalt puntkile Rikkumise kahtluse
menetlus (alates p 3.4.6).

3.4 Rikkumise kahtluse menetlus

Rikkumise kahtlus vdib tekkida hanke kontrollis, aruande kontrollis, auditi aruande projekti
pohjal, kohapealse kontrolli raames vdi muu kontrollitegevuse kdigus.

Rikkumise kahtluse tekkimisel vdi erimeelsuse korral konsulteerib kontrollispetsialist vajadusel
TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse jarelevalve eksperdiga, kaasab vajadusel lisaks teisi

osapooli.
Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijilg
3.4.1 Kontrollis | Kui tekib rikkumise kahtlus, teavitab kahtluse | Koheselt E-kiri, kontroll-
petsialist, | tuvastaja tekkinud asjaoludest TAO | rikkumise leht
hankeeksp | riskijuhtimise ja jirelevalve talituse juhatajat e- | kahtluse
ert, kirjaga (kui rikkumise kahtluse avastab | tuvastamisel
jérelevalve | hankeekspert, siis kaasab e-kirja
ekspert kontrollispetsialisti).
E::;lng;te I Viib vajadusel 14bi kohapealse tegevuste
K .. | kontrolli ja esitab vajadusel partnerile
ontrollija | .. g : . .
) jéareleparingu asjaolude tdpsustamiseks.
Konsulteerib jarelevalve eksperdiga
otsustamaks rikkumise, finantskorrektsiooni
vajaduse ja vdoimaliku suuruse iile.
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Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
Tuvastaja teavitab vajadusel projekti partnerit e-
kirja teel, et asjaolude selgitamiseks on kiisimus
edastatud jarelevalve eksperdile (kui seda ei ole
tehtud varasema péaringu raames).
3.42 | Kontrolli- | Kui tuvastatud rikkumisel on pettuse kahtluse | Koheselt E-kiri
spetsialist | v0i kuriteo tunnused, siis teavitab Interreg | pettuse
kontrolli ja regionaalarengu talituse juhatajat ja | kahtluse
e-kirjaga vastava programmi asutust. tuvastamisest
3.43 | Talituse Saades vastava korralduse programmiasutuselt, | Koheselt E-kiri
juhataja teavitab pettuse kahtlusest vO0i  kuriteo | vastava uurimisorganile
tunnustega rikkumise kahtlusest asjaomaseid | korralduse
uurimisorganeid (PPA). saamisel
344 | TAO Annab tdoiilesande konkreetsele jérelevalve | Todiilesande E-kiri, iilesanne
riskijuhtim | eksperdile, edastades e-kirja ja markides kirja | saabumisel 3 tp | Jiras
ise ja | kaassaajaks kontrollispetsialisti. jooksul
Jar‘elevalve Lisab rikkumise Jirasse.
talituse
juhataja
345 | Jarelevalv | Analiiiisib rikkumise kahtlust. 30 p jooksul | E-kiri,
¢ ekspert Vajadusel konsulteerib erinevate osapooltega tooul§sande memorkokkuvot
. i ; > | saamisest e
arutamaks rikkumise kahtluse asjaolusid,
finantskorrektsiooni vOimaliku vajaduse ja
suuruse iile. Vajadusel koostab arutelust memo.
Vajadusel  kiisib  partnerilt  tdiendavat
informatsiooni veendumaks kdigis rikkumisega
seotud asjaoludes ning tegevuste ja kulude
voimalikus mitteabikdlblikkuses.
Analiitisib saadud selgitusi ning kui need on
piisavad, koostab rikkumise kahtluse asjaolude,
kaalutluse jm olulise info kohta partnerile
edastamiseks kokkuvdtte vOi memo ning
edastab selle esmalt e-kirja teel voi Jira kaudu
TAO juristile ja kontrollispetsialistile ning
seejirel TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale kooskdlastamiseks.
3.4.6 | Kontrolli- | Rikkumise kahtluse kokkuvodtte voi memo | Koheselt E-kiri
spetsialist | saamisel  teavitab  partnerit  tuvastatud
mitteabikolblike kulude asjaoludest,

mitteabikolblikest kuludest ja annab partnerile
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Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
voimaluse esitada vastuargumendid iildjuhul 10
tp jooksul (kui neid on).
Salvestab e-kirja TRO vorgukettale, projekti
kausta (lisaks vajadusel vastava programmi
seiresiisteemi).
3.47 | Kontrollis | Edastab rikkumiskahtluse korral partnerilt | Koheselt E-kiri, vajadusel
petsialist | saadud  tdiendavad  selgitused  kahtlust tdiendatud
menetlenud jirelevalve eksperdile rikkumise memo/kokkuvot
kahtluse tdiendavaks analiilisimiseks. e
3.4.8 | Jarelevalv | Analiiiisib edastatud tdiendavaid selgitusi ja | 10 p jooksul | E-kiri, = méirge
e ekspert | annab hinnangu rikkumise asjaolude kohta (sh | tdiendavate Jiras
kui rikkumine langes tdiendavate selgituste | selgituste
esitamise jdrel édra). saamisest
Koostab 10pliku kokkuvdtte vdi memo ja
edastab selle e-kirjaga vOi Jira kaudu
kontrollispetsialistile, juristile ja seejarel TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse juhatajale
kooskolastamiseks.
3.49 | Kontrolli- | Lopliku rikkumise kahtluse kokkuvodtte voi | Koheselt Aruande
spetsialist | memo saamisel edastab selle partnerile ning kontroll-leht,
jatkab aruande kontrolli ja maérgib projekti sertifikaat, DHS-
aruandes vastavalt kulude abikdlblikkuse, is registreeritud
arvates  mitteabikdlblikud kulud aruandest kaaskiri
vilja.
Salvestab kokkuvdtte voi memo ja e-kirja TRO
vorgukettale, projekti kausta (lisaks vajadusel
vastava programmi seiresiisteemi).
3.4.10 | Kontrolli- | Vaatab iile, kas vastava rikkumisega seotud | Koheselt info | E-kiri, kiri
spetsialist | kulusid esineb ka partneri eelnevalt kinnitatud | teada saamisel | vastava
aruandes (aruannetes), vajadusel tépsustab programmi
partneriga lle. seiresiisteemis
3.4.11 | Kontrolli- | Vastavalt programmile, vihendab kontrollitavas | Koheselt info | E-kiri, kontroll-
spetsialist | aruandes ka varasemates aruannetes sisaldunud | teada saamisel | leht
mitteabikolblikud kulud vdi teavitab vastavat
programmiasutust ~ vajadusest  korrigeerida
varasemates aruannetes kinnitatud rikkumisega
seotud kulud.
3.4.12 | Kontrolli- | Toimib vastavalt programmi asutuselt saadud | Aruande uuesti | E-kiri, kontroll-
spetsialist | juhistele, vajadusel kinnitab uuesti varasemalt | kinnitamisel leht,  kaaskiri,
esitatud ja kinnitatud aruande (aruanded) marge DHSis
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Nr

Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument
t) kontrollijalg

/

vihendades rikkumisega soetud kulusid
vajalikus ulatuses.

Vormistab partneri aruande kontroll-lehe ja
sertifikaadi  lisana  riigihanke  rikkumise
tuvastamise  korral  kaaskirja  rikkumise
asjaolude, pohjenduste, mitteabikdlblike
summade ja vaide esitamise korraga (BSR, IE ja
U programmis). Registreerib kaaskirja DHS-is,
saadab kooskolastamiseks jérelevalve
eksperdile (koostaja), TAO juristile, Interreg
kontrolli ja regionaalarengu talituse juhatajale
ning allkirjastab selle.

3.4.14 | Kontrolli- | Taidab partneraruande kontroll-lehe ja kinnitab | Info saamisel | E-kiri, kontroll-

ja kontroll-lehe (kui selle kinnitamine ei kéi | kinnitamisel (Excel)
programmi seiresiisteemis).

Lisab kontroll-lehe aruande juurde TRO
vorgukettale, projekti kausta (kui seda ei
edastatud partnerile 1abi programmi
seireslisteemi).

Téiendab aruande infot vastava programmi
tootabelis (Excel).

spetsialist | aruande. Edastab partnerile e-kirja teel kaaskirja | ja/vdi aruande | leht, tootabel

3.5 Vaiete menetlemine

Projektipartneril, kes ei ndustu projektiaruandes kontrollispetsialisti poolt kinnitatud
kontrollsertifikaadiga (vdhendatud kuludega ning esitatud pdhjendustega), on digus esitada vaie
vastava programmi vaiete esitamise korra alusel.

Kesk-Ladnemere programmis (CB) ja Eesti-Lati programmis (EstLat) esitatakse vaie vastava
programmi korraldusasutusele.

Ladnemere piirkonna programmis (BSR), Interreg Europe programmis (IE) ja Urbacti programmis
(U) esitatakse vaie RTK-le.
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Nr

Vastutaja
(ametikoh

t)

Tegevuse Kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijalg

3.5.1

Dokumen
dihalduse
peaspetsial
ist

Edastab DHS-is registreeritud vaide TAO
Oigusiiksuse juhile ja Interreg kontrolli ja
regionaalarengu talituse juhatajale. TAO
Oigusiiksuse juht maédrab juristi, kes hakkab
vaiet lahendama.

3tp

Mairge DHS-is

352

Kontrolli-
spetsialist

Kui  juhtpartner = saadab  vaide  otse
kontrollispetsialistile, saadab kontrollispetsialist
vaide edasi dokumendihalduse peaspetsialistile
registreerimiseks.

2tp

E-kiri

353

TAO jurist

Kontrollib vaide vastavust haldusmenetluse
seaduses sitestatud nduetele, kaasates vajadusel
ja kiisimuste tekkimisel algse kaaskirja
ettevalmistaja. Puuduste korral palub need e-
kirjaga vaide esitajal kdrvaldada.

Registreerib  vaide Jiras ning mérgib
teavitatavateks ~ TAO  riskijuhtimise  ja
jarelevalve talituse juhatajale ning Interreg
kontrolli ja regionaalarengu talituse juhataja,
vaidlusaluse rikkumise kaaskirja
ettevalmistanud jérelevalve eksperdi.
Jarelevalve eksperdil on kohustus tutvuda
vaidega ning kui vaides on esitatud vastuviited
ja esinevad asjaolud, mis viitavad niiteks
kaaskirja ettevalmistaja vigadele faktiliste
asjaolude tuvastamisel voi esitamisel, esitab ta
juristile omapoolse seisukoha selliste asjaolude
kohta.

2tp

Mirge Jiras

3.54

TAO jurist

Koostab vaideotsuse eelndu, mille tegemiseks
kuulab vajaduse olemasolul eelnevalt é&ra
vaidlustatava kaaskirja ettevalmistaja arvamuse,
ning teised vaide lahendamisega seotud
asjaomased osapooled voi kasutab arvamuse
saamiseks vilist eksperti.

Kui vaidemenetluse asjaolusid ei ole vdimalik
30 pidevase tdhtaja jooksul tuvastada vdib
vajadusel  vaide  lahendamise  tdhtaega
pikendada, teavitades sellest vaide esitajat e-
kirjaga.

30 pdeva voi
pikendatud
tdhtaeg

Vaideotsus, e-
kiri

3.5.5

TAO jurist

Esitab ldbi DHS-i vaideotsuse kavandi
peadirektori  asetditjale  allkirjastamiseks,
mérkides kooskdlastajateks TAO odigusiiksuse
juhi ning TAO juhi.

2tp

Mairge DHS-is
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Nr Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoh dokument /
t) kontrollijalg
Jurist margib DHS-1 t60voos pirast otsuse
allkirjastamist teavitatavateks TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja
ning Interreg kontrolli ja regionaalarengu
talituse juhataja.
3.5.6 | Peadirekto | Allkirjastab vaideotsuse 3tp Mairge DHS-is
11 asetditja
3.5.7 | Dokumen | Edastab vaideotsuse vaide esitajale | 2 tp Mairge DHS-is
dihalduse | elektrooniliselt 1abi DHS-i.
peaspetsial
ist
3.5.8 Dokumen | Kui vaideotsus vaidlustatakse kohtus, siis | 2 tp Mirge DHS-is,
dihalduse | edastab kaebuse TAO oigusiiksuse juhile, kes esitatud kaebus
peaspetsial | midrab kohtumenetluses osaleva TAO juristi ja
ist vajadusel teised eksperdid.
3.59 | TAOjurist | Registreerib kohtuasja ja materjalid JIRA | 2 tp Mirge Jiras
keskkonnas ning markeerib teavitatavateks
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhataja  ning  Interreg  kontrolli  ja
regionaalarengu talituse juhataja, samuti
jérelevalve spetsialisti
3.5.10 | TAO jurist | Kohtuotsuse  saabumisel korraldab  kirja | 2 tp Mirge DHS-is,
registreerimise DHS-is (juhul kui see ei ole marge Jiras
eelnevalt registreeritud) ja selle edastamise
TAO riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhatajale  ja  Interreg  kontrolli  ja
regionaalarengu talituse juhatajale ning lisab
kohtuotsuse Jira keskkonda.
3.5.11 | Kontrolli- | Teeb  vajadusel = muudatused  projekti | 2 tp E-kiri, kontroll-
spetsialist | abikdlblikes kuludes ning vastava programmi leht,  tootabel

tootabelis (Excel).

Salvestab esitatud vaide, vaide lahendamisega
seotud dokumendid, vaideotsuse, kohtuotsuse
jm vaidega kaasnevad dokumendid projekti
kausta TRO vorgukettal ja vastava programmi
seirestiisteemi.

(Excel)

3.6 Projektiauditi aruanded

Talituse juht edastab info projektiauditi alustamisest kontrollispetsialistile ja TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse jdrelevalve eksperdile Jirasse mérkimiseks. Kontrollispetsialist vastab
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projektiauditi aruande projektis toodud téhelepaneku(te)le. Vajadusel kiisib infot ja konsulteerib
teiste tootajate ja ekspertidega. Rikkumiskahtluse korral toimib vastavalt punktile Rikkumise
kahtluse menetlus.

Talituse juht saadab projektiauditi I6pparuande teadmiseks kontrollispetsialistile ja TAO
riskijuhtimise ja jirelevalve talituse jirelevalve spetsialistile.

Kontrollispetsialist salvestab projektiauditi 1d6pparuande RTK vorgukettal talituse projektiauditite
kaustas ning projekti kaustas.

4. Kaasnevad dokumendid

4.1 Seonduvad dokumendid (kirjavahetus, protokollid, memod, kontroll-lehed jms) séilitatakse
elektroonselt RTK vdrgukettal toetuste rakendamise osakonna, Interreg kontrolli ja
regionaalarengu talituse kausta alamkausta ,,Interreg 2021-2027 vastava projekti ja/vdi teema
alamkaustas.

4.2 Dokumentide séilitamisel l&htutakse Riigi Tugiteenuste Keskuse teabehalduse korrast ja
vastava programmi juhendist.
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